=8 QUALIFIZIERUNGS
Q NETZWERK

Verein zur Qualifizierung von Arbeitnehmerinnen

LAP Finanz- und Rechnungswesenassistent In

Weithin bekanntes und geschatztes Unternehmen, beste
Erreichbarkeit, gute

Entwicklungsmoglichkeiten.

Standort: Linz

Voraussetzungen: Pflichtschulabschluss, gute Deutschkenntnisse, gutes
Zahlenverstandnis, Genauigkeit, Verlasslichkeit, Interesse

https://www.berufslexikon.at/berufe/3315-Finanzassistentin-
Rechnungswesenassistentin/

Qualifizierungsnetzwerk

Marianne Radler

Assistentin

Wiener Stral3e 150

4021 Linz

T: +43 (0)5-7000-7201

E: marianne.radler@wifi-oefa.at
W: www.wifi-oefa.at

Lohn  Geh

Rechnungen

Kontoauszug

Welche Eigenschaften sollte man als
Einzelhandelskaufmann/-frau haben?

Mathematisch-rechnerische
Fahigkeit: Kontrollieren von
Berechnungen, Fihren der

Konten

Organisationstalent: Durchfihr
en der Abrechnungen; Ordnen
von Belegen

Sprachfertigkeit

mundlich: Informieren der
Geschéftsleitung; Teilnehmen
an Besprechungen
Sprachfertigkeit

schriftlich: Erstellen von
Berichten an die
Geschaftsleitung
logisch-analytisches

Denken: Berechnen von Kosten,
Erstellen und Analysieren von
Bilanzen

Merkfahigkeit: Beachten

gesetzlicher Vorschriften,

Vergleichen von Kosten

Selbstandigkeit: Erstellen der
Bilanz, Berechnen von Kosten,
Beurteilen von
Produktionszeiten

generelle Lernfahigkeit: neue
EDV-Programme

Personal

LAP Finanz- und
Rechnungswesenassistent_|In

Lehrzeit: 3 Jahre
Einstiegsgehalt It. KV: € 1.440,- bis € 2.070,-

Ohne Buchhaltung hitte ein Betrieb kaum einen Uberblick
iber seine Finanzen. Finanz- und Rechnungswesenassistenten
und -assistentinnen lGberwachen alle Geldein- und -ausgédnge
und sind fir die laufende Aufzeichnung (Verbuchung) der
Geschaftsvorgange anhand von Belegen (z. B. Rechnungen,
Inventuraufzeichnungen) verantwortlich. AuRerdem
unterstitzen sie bei der Lohn- und Gehaltsverrechnung,
arbeiten bei der Erstellung von Jahresabschliissen mit und sind
fir die ordnungsgemale Ablage aller Unterlagen zustandig.

Grinde fir eine Ausbildung als Finanz- und
Rechnungswesenassistent_In

e  vielfdltige Beschaftigungsmoglichkeiten.

e interessante Kontakte zu Kunden und
zum Team

e  Die Nachfrage nach kompetenten Finanz-
und Rechnungswesenassistentinnen ist
stabil.
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